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MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI ik Yaym Tarihi/Sayssi | 16.09.2019-1
Personel Daire Baskanhg Revizyon Tarihi/Sayist |-
— Akademik Personel Sube Miidiirliigii / Bilgisayar isletmeni Gorev Tammi Toplam Sayfa Bir(1)
Kadro Unvani: Biiro Personeli | Gorev Unvam : Biiro Personeli
Gorevli Personelin Adi Soyadi: Tugce DELIOGLAN
Bagh Bulundugu Unvan: Biiro Personeli |Vekalet : Gorevlendirilen Personel

Gorev ve Sorumluluklar

—

Akademik personelin idari gérevlere atama islemlerini yapmak.(Dekan, Dekan Yardimcisi, Miidiir, Merkez Miidiirii, B6liim Baskani, Koordinatorler)

2 | Saglik Bakanligi kadrosunda olup, Universitemize gérevlendirilen TUS égrencilerinin islemlerini yiiriitmek.

3 | Universitemize Dis Hekimliginde Uzmanhk Egitimi Giris Stnavi (DUS) ile yerlesen Arastirma Gérevlilerinin 6zliik islemlerini yiiriitmek.

4 | 1416 say1li Kanun uyarinca 6grenim goren dgrencilerin yazismalarini yapmak.

5 | Universitemiz akademik personelinin 2914 sayili Kanun’un ilgili maddeleri uyarinca aylik terfi islemlerini yapmak.

6 | Universitemiz akademik personelinin 2914 sayili Kanun’un ilgili maddeleri uyarinca derece degisikligi islemlerini yapmak.

7 |Sosyal Giivenlik Kurumu hizmet birlestirme talep yazilarini yazmak.

8 | Saglik Bakanlig1 yazismalarini yazmak.

9 | Yiiksekogretim Kurulu Baskanlig tarafindan Kamu Gérevinden Cikarilan veya Ceza alanlarin islemlerini yapmak.

10| Mevzuat islemleri

11| Gérev siiresi uzatma islemlerini yapmak. (Ogretim Gérevlisi ve Aragtirma Gorevlisi)

1

N

Bagli oldugum yonetici/yoneticiler tarafindan mevzuat gergevesinde verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

iSIN CIKTISI Yukarida belirtilen iglere ait dokiimanlar.

iSiN GEREKLERIi * Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,
* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine ve sorumluluga sahip olmak,

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

* Anayasa,

* YOK Mevzuati

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

* 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu,

* 2914 sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu,

L. * Tipta Ve Dig Hekimliginde Uzmanlik Egitimi Yonetmeligi

BILGI KAYNAKLARI * Akademik Teskilat Yonetmeligi

* Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi

* 1416 sayili Ecnebi Memleketlere Gonderilecek Talebe Hakkinda Kanun.

ILETiSiM iCERISINDE OLUNAN BiRiMLER /

KURUMLAR Fakiilteler, Yiksekokullar, Enstitiiler ve Rektorliige Bagli Birimler

Bu dokiimanda ag¢iklanan gorev tammlarim okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
Tarih

Adive Soyadi : Tugge DELIOGLAN

imza

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Sube Miidiirii Daire Bagkani




